MESTO HOSTINNE

Méstsky urad Hostinné

Namésti 69, 543 71 Hostinn¢, ICO: 00277908, DIC: CZ00277908, http://hostinne.info
Cj.: 969/2018/TAJ/Ho
Sp. zn.: 135/2018
Oznameni o vyhlasSeni vybérového rizeni
Méstsky urad Hostinné
zastoupeny tajemnikem méstského titadu

vyhlasuje dne 06.02.2018 vybérové fizeni na obsazeni 1 pracovniho mista

»pracovnik/pracovnice informacniho centra“

Pracovni napln:

provoz a organizacni zajisténi Informacniho centra

poskytovani informaci o sidlech, ¢innostech organizaénich slozek MU a pravnickych
osobach

spoluprace na zajistovani (organizaci) kulturniho programu slavnosti Porciunkule v¢etné
poradatelstvi

poskytovani informaci o kulturnim a spole¢enském zivoté ve mésté, véetné aktualizace
internetovych stranek informaéniho centra

spoluprace na aktualizaci webovych stranek mésta

propagace mésta a jeho kulturnich hodnot

poskytovani informaci o trznim fadu

pfijem a vydej véci ztracenych a nalezenych

sprava orienta¢niho planu mésta, mapy mésta a nejblizsiho okoli

spoluprace se statnimi orgdny a organizacemi v cestovnim ruchu

legalizace a vidimace

zajistovani prohlidek radni¢ni véze

zajistovani vylepu plakatt a realizace kontroly vylepovych ploch

zajistovani kopirovani, faxovani, prodeje vstupenek

komisni prodej

piijem zasilek od Ceské posty

zprostifedkovani vyroby razitek

archivace agendy dle pfislusnych predpisi

fadné vedeni spisové sluzby dle platnych predpisti a fadné evidovani zpracovavanych
dokumentil

Pracovni pom¢r: na dobu ur¢itou 2 roky (zastup za rodicovskou dovolenou)

Misto vykonu préce: Hostinné

Platova tfida: 7 (podle zapocitatelné praxe od 14.740 K¢ do 22.170 K¢)

Osobni ohodnoceni: po uplynuti zkuSebni doby podle dosahovanych vysledki az 20 % PT

Mozny nastup: ihned
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Pozadavky na uchazece dle zakona o uiednicich izemnich samospravnych celkii:

— obdan CR (nebo cizi statni obéan s trvalym pobytem v CR — nutnost ovladat Sesky jazyk),

— fyzicka osoba, ktera dosahla véku alespon 18 let,

—  plnd svépravnost,

— bezuhonnost (za bezuhonnou se nepovazuje fyzickd osoba, kterd byla pravomocné odsouzena
pro trestny ¢in spachany Umyslné, nebo pro trestny ¢in spachany z nedbalosti za jednani
souvisejici s vykonem vetejné spravy, pokud se podle zdkona na tuto osobu nehledi, jako
by nebyla odsouzena)

Kvalifika¢ni piredpoklad: minimaln¢ sttedni vzdélani s maturitou (cestovni ruch vyhodou)

Dalsi pozadavky:
e praxe Vv informa¢nim centru (cestovnim ruchu) vyhodou
znalost anglického a/nebo némeckého jazyka na komunikacni urovni
schopnost samostatného rozhodovéani i tymové prace
vysoké pracovni nasazeni a odolnost viici stresu
umeéni jednat s lidmi vyhodou
komunika¢ni a organiza¢ni schopnosti vV pisemném i mluveném projevu
loajalita vuci zaméstnavateli, flexibilita a spolehlivost
peclivost, systematicnost, ptesnost, diislednost
pokrocila znalost prace na PC — MS Office
praxe ve statni spravé ¢i samospraveé vyhodou
znalost historie Hostinné¢ho vyhodou
fidi¢sky prukaz sk. B vyhodou

Nalezitosti prihlasky jsou: jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfislusnost, misto
trvalého pobytu, Cislo obcanského prukazu (¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obcana), datum a podpis.

K prihlasce pripojte:

a) strukturovany profesni Zzivotopis, ve kterém uvedete udaje o dosavadnich zaméstnanich
a 0 odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se pracovni naplné,

b) vypis zevidence rejstiiku tresti ne star§i nez 3 mésice (u cizich statnich pfisluSnikd téz
obdobny doklad osveédcéujici bezithonnost vydany domovskym stdtem — pokud takovy doklad
domovsky stat nevydéava, dolozi se beztihonnost ¢estnym prohlaSenim), a

c) ovéfenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

d) souhlas nakladanim s osobnimi tidaji.
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Pisemnou piihlasku spolu s pozadovanymi dokumenty zasilejte, tak aby ji vyhlaSovatel obdrzel
nejpozdéji 21.02.2018 ve 14:00 h, na adresu:

Meéstsky urad Hostinné, Nameésti 69, 543 71 Hostinné

Uzavienou obalku oznacte heslem: ,,Vybérové Fizeni — referent 1C.

Do vybérového fizeni budou zatfazeni uchazeci, ktefi splni vySe uvedené pozadavky a dodaji
piihlasku se vSemi povinnymi nalezitostmi.

Bliz§i informace poskytne Dagmar Turkova na tel. 499404746 nebo eMailu
infocentrum@muhostinne.cz.

Upozornéni: Nevyzaddané doklady s osobnimi udaji budou vsouladu s § 20 odst. 1 zakona
¢. 101/2000 Sb., 0 ochran¢ osobnich udaji, po skonéeni vybérového fizeni skartovany.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

V Hostinném 06.02.2018

JUDr. Jan Homik, Ph.D., v. r.
tajemnik méstského ufadu
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