Mezinárodní společnost Esselte, která je výrobcem kancelářských produktů, hledá nového člena týmu na pozici: 

REFERENT / REFERENTKA OBCHODNÍHO ODDĚLENÍ 

Pracovní náplň:

- Příjem objednávek a komunikace se zahraničními zákazníky
- Kontrola plnění objednávek

- Expedice výrobků a tvorba příslušných dokladů
- Objednávání materiálu a přepravy 

- Komunikace se zahraničními dodavateli

Požadujeme:

- SŠ/VŠ vzdělání 
- Dobrou komunikativní znalost AJ (každodenní komunikace – telefon, e-mail)

- Výhodou NJ a praxe na obdobné pozici
- Dobrou znalost MS Office 
- Schopnost jednat s lidmi, příjemné a reprezentativní vystupování 
- Velmi dobré komunikační schopnosti, samostatnost

Nabízíme: 
- Dobré platové ohodnocení 
- Odpovědnou práci ve stabilní mezinárodní společnosti 
- Příjemné pracovní prostředí 
- Možnost dalšího vzdělávání 
- Příspěvek na stravování a další zaměstnanecké benefity


Termín nástupu: Březen 2014
Místo pracoviště: Prostřední Lánov
V případě zájmu zasílejte své životopisy na adresu: pavlikova@hrsupport.cz.

Do těla e-mailu prosím uveďte větu: „V souladu se zákonem č. 101/2000 Sb. v platném znění souhlasím se zpracováním mých osobních údajů. Tyto údaje poskytuji výhradně za účelem zprostředkování zaměstnání, nejdéle však na dobu 1 roku.

	

	

	


